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Phan mém Quan 1y ho so can bg, cong chure, vién chiic

1 Bao cdo chit lwong, sé lugng
Hé thong cung cip nhiéu bdo cdo khic nhau. Cén bd to chic cta co so
(CBTCCS) c6 thé bAm chon menu “Bdo cdo chat lugng, s6 lwong” nhu hinh dudi day.

_ 44 Trangchd > Tim kiém > Tim nang cao

fal] )
Tim kiém » Mang cao
Théng tin chung Ty chon_doro Qua trinh cdngiac
J s Chon chilc nang
Q bao cao
= Bao cao hién thi
= Bao cdo chit lwong, sb
Iwrorng
=]
--------- 3 MNgay sinh
--------- Gigi tinh

--------- Sé higu cdng chirc

Hinh 1: Chon menu bdo cdo chat luong CBCCVC

Hé thng hién thi nhu hinh bén dudi.

Chat lueng céng chave (BMO1BMNV)

UBND tinh Ha Giang Nudit Excel

4 [[] 4] uBNDtink
i~ ¥ Kndi S& ban nganh % Bao cao s6 luong, chat luong cong chire tir cap huyén trdr

] Khéi quén, huyén, thanh thi ] ) )
|&n (BMO1/BNY ban héanh kém theo Thong tur 11/2012/TT-BNY
ngay 17/12/2012)

Loai hinh bién ché, hop déng s Mirc 6 bao cao
- s . '_‘I
Hop dong trong chi tidu Chon gidi tinh vil
Bi&n ché hanh chinh
Chen ngach cdng chirc EI

Hop dong 68 CP

Bon “_"'" herp dang . Chon trinh 35 chuyén mdn :TI

Hep dong Thu hat, B4 an nhdn lee e
Herp ddng w vide M réng xutng 1 cdp
M réng xubng 2 cdp
) M réng xubng 3 cdp

Horp ding khic Hién thi bao céo tit ca th chike I

Khéng md rdng loai hinh bién ché EI

Hinh 2: Bdo cdo chat liwong CBCCVC
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C6 thé chon céc thé bdo cdo “Chat lugng cong chuce”, “Chat luong vién chic”,
“Thong ké nhanh” dé xem cdc loai bdo cdo khéc nhau.

bé xem béo cdo, thuc hi¢n cac budc nhu hinh dudi day:

Chat lwerng cbng chire (BMO1/BNY)

UBND tinh Ha Giang

y huyén trd
TT-BNV

1. Chon dom vi bdo cdo

7] Khdi S6 ban nganh

sgmrtnal SR Bao cao so luong, chat lugng cong chuc tw
| Khioi quan, I'IIJ,'E'I'l. thianh thi

|&n (BMO1/BNV ban hanh kém theo Théng tw 11/2
ngay 17/12/2

4. Bam dé hién thi bio cio

Loai hinh bién ché, hgp dong ~ TAOT O 0a0 tan

Herp ddng trong chi tidu Chion giéd tinh | =
2 Chon Bién ché hanh chinh —
R Y Chon ngach cdng chirc -
loai hinh Hop dbng 68 CP - = =
bién che ; ;
i '1_!” huip g } Chon trinh d§ chuyén mén ':I
Hep d6ng Tha hit, B4 dn nhdn lwe e
can

Chi bao cao cac don vi durgc chorjie
Hop déngw it 3. Nhidp cac M rong xudng 1 cdp
iéu chi vamird MO rong xubng 2 cdp

d6 bdo cdo M rong xubng 3 cdp

Hop ding khac Hién thi bao cao 14t cé td chire

s
Khéng mé rdng loal hinh bién ché |=

Hinh 3: Cdc buéc xem bdo cdo chdt lwong cong chirc

CBTCCS c6 thé bam chon don vi, loai hinh bién ché, hgp dong va muc do bdo
cdo; sau d6 bam chon nut “Hién thi bao cao” dé xem bao cao.

Hé thdng hién thi bdo cdo nhu hinh bén dudi

Hién thi néi dung baoe cdo
Trong do Chia theo ngach céng chirc
Tong Tong
A .
s0 s0 -
= Chuyén o & =
2 bién  cdng Déan = Y Chuyén Chuyén Can
STT Tén don vi : 2 5 2 = vién ik S \ =
che chirc i Bbang toc Ton - vién viénva swva Mhéan
dwoc  hién vién | thiéu gido AR chinh & twong trong  vién
: L P
giao co S0 TB ™ dwong dwong Tién  Thac
si si
A B 1 2 3 4 5 ] T a8 ] 10 11 12 13
S& NGi vu o 1] o o o 1] ] o o o o o o
11 Ban thudc S& N&i vu o 1] 1] o o ] ] o o ] o 1] o
1:2 S& Ni vu o i} D o] o 0] ] ] o o i) 0 o

Hinh 4: Hién thi bdo cdo chat lwong cong chirc
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Sau khi c¢6 két qua bdo cdo, CBTCCS c6 thé bam chon nit “Xuit Excel” dé
xuét bdo céo ra file excel.

Chat lrgrng céing chire (BMO1/BNV)

UBMD tinh Ha Giang

4 .| UBMD tinh
- [ .| Khii S& ban nganh
| Khéi guan, huyén, thanh thi

£ 3 Z Z T 012)
Bam dé xuat két qua bao
cdo ra file excel
Loai hin dd bao cao

Hop dbng trong chi tidu Chon gifi tinh |+
Bi&n ché hanh chinh =

; Chon ngach cdng chir =
Hop dong 68 CP L
Bon i ty hyp ding [-]

Chon trinh 35 chuy&n mén -

Hop 8éng Thu hit. B4 dn nhin lye

k30 Chi bao cao cac don vi droc chorjie

Hop dﬁng VU vige M ring "Zl.lli'll"lg 1 cap
M réing xubng 2 cdp
. W réng xudng 3 cip

Hep déng khac Hién thi bao cao tit ca th chike

e
Knong md réng loai hinh bién ché |=|

Hinh 5: Xudt bdo cdo ra tdp tin excel

Cac bao cao khac (Bao cao chat luong Vién chure, bdo cdo théng ké nhanh)
hoan toan twong ty, CBTCCS c6 thé bam chon ting loai bdo cdo trong menu nhu hinh
bén dudi dé thuc hién céc bio cdo.

2 Bao cao tang giam bién ché, bao cao lwong

Pé sir dung chtic ning Bdo cdo ting giam bién ché, CBTCCS kich chon vao
menu “BC bién ché, lwong” nhu hinh duéi

= Béao cao w

Bio cdo chat leong, sd
IFerng

Bao cao phwérng x3
Bao cio d3o tao bdi dudng
» BC bién ché, lrong ‘

Bao cao khac

Hinh 6: Menu bdo cdo
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Béo cdo tang giam bién ché dugc chia ra l1am hai loai, d6 1a bién ché cdng chirc
va bién ché vién chuc
2.1 Bién che cong chirc

CBTCCS chon thé Bién ché cong chtic

Bién ché cing chic

UBND tinh Ma Giang Hién thi bdo cdo. | Xudt Excel

e L UBMD tinh
- %] | Khdi S& ban nganh
p .| Khfi quan, huyén, thanh thi

% Bao cao ‘.hdng ka, téng ho'p s0 ligu bién che céng chure hign
¢6 trong co quan, t& chire hanh chinh

Thivi deém thidt lap Mikc 48 bdo céo

0I0EI2016 = Chi béo céo cae don vi dwge chon ©
Mé rdng xudng 1 clp
Mé& rdng xudng 2 cip

Chon giéi tinh E| M rng xudng 3 cap
: Hi&n thi bao cao 14t cd td chive

G tinh

"ZI.I'I' thi ndi dung DA0 CA0

Hinh 7: Giao dién bdo cdo tang giam bién ché cong chirc

CBTCCS c6 thé chon don vi thuc hién bdo cdo, thoi diém thiét 1ap, gidi tinh,
muc dd bdo cdo va bam vao nit Hién thi bdo cdo

Beén che céng chirc

|;. Bam dé hién thi bdo cdo

e i o |

4[] usND tinh ) 1. Chon dom vi bdo cdo J : : J
L] knéi S ban nganh &, tong hop s6 liéu bién ché céng chire hién
a1 ] kndi quin, huyén, i S . .
4[] L Hyy . cé trong co quan, toé chire hanh chinh
e ] fd UBIND huyin
L Huyln Thevi diém thidt lap Mirc dd baéo cdo
L Huyén
:::E: REEDIE (5 Chon cdc tigu J c: vi dwoc chon *
g Hl'hu?:: phd Gidri tinh Chl;ﬂﬂﬂﬂ;:; do Md riing xudng 2 cdp
i Hude Chon gigt 1 M rong xubng 3 cép
| L] Huyén = Hién thi bao cao tat ca td chike =
o Huyén
.| Huyén

Hinh 8: Cdc budc thiét ldp théng tin bdo cdo

Khi két qua xuat hién, CBTCCS c6 thé bAm niit Xuat Excel dé tai két qua béo
cdo vé may tinh.
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% Bao céo thdng ke, tong hop s6 liéu bif B4m d& xuat két qua béo To quan, té chirc hanh
cdo ra excel

Thei didm thiét 1ap Mtirc dé bao céo

30/06/2016 = Chi bao cdo cac don vi dreoc chon ~
M@ rong xubng 1 cap
M& réing xubng 2 cap

Chon gigi tinh EI M& réng xubng 3 cap
Hién thi b&o cao tat ca td chire

Gidvi tinh

Téng, giam giira ké hoach bién

&n ché giao nam 2016 Co6 mat dén 30/06/2016 Ké hoach bién ché nam 2017 ché nam 2017 so véi BC dwoc

giao nam 2016

Bién Bién Bién  Bién Bién Bién Bién Bién
ché ché ché ché ché ché ché ché
cén con Hc:rp con con Hc:rp con coén Hc:rp con con Hc:rp
‘g ‘g dang ‘g ‘g dong ‘g ‘g dong 'g ’g dong
chirc  chirc = chirc chirc = chirc chirc = chirc  chirc
theo Téng theo Téng theo Toéng theo
theo theo i theo theo i theo theo & theo theo
e e 2 chine| e [ R 230 ehie | chie
i b 68/2000 e S 6812000 %8 e 682000 s Sk 682000
3 IND-CP 7 IND-CP 5 IND-CP 5 IND-CP
lanh  chuyén lanh  chuyén lanh  chuyén lanh  chuyén
dac  modn daoc  modn dac  mon dac  médn
Hinh 9: Ket qua bdo cdo va xudt excel
2.2 Bién cheé vién chirc
CBTCCS c6 thé chon thé Bién ché vién chirc
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UBND tinh Ha Giang

4 UBND tinh
| ..] Khbi S& ban nganh
] Khdi quén, huyén, thanh thi
L Bom v s nghiép trre thude inh

- ¥ Trudmg trung cdp KTKT
i [ ]l Trung 83m Tur viin v Hic tién
| adutr

| B3i phit thanh truyén hinh
\ad Trung tm day nghd phu nde
o [ ke Trung tirm day ngh# va h tre
| ndng dan
[7]] Truwimg Cao ding Nghd
[£] 4] Ban Quin i

i CAc Hbi Jdc thd
L it | [

Hign thi ndl dung bao cao

i Bién ché vién chikc

% Bao céo thdng ké, téng ho

Yuit Excel

p $06 liéu bién ché hién cé trong

don vi s nghiép

Théi didm thidt 13p
=

N

Gadri tinh

Chon gidi tinh

Mire 3 bdo cdo

>
& rong xudng 1 cip

Mé& rong xubng 2 cdp

Mé& rong xudng 3 cdp

Hién thi bao cao tat ca 16 chir

Hinh 10: Giao dién bdo cdo tang giam bién ché vién chuc

Sau d6 cting lam tuong ty cadc budc nhu Bién ché cong chuc

i Bién ché vién chikc

UBND tinh Ha Giang

vi bdo cdo

ad UBND tinh
<[] Khdi & ban nua B

W Trubmnig trung cdp KTKT
i [ ke Trung tim Tur vdn v Xie tifn
| @yt

| B3l phat thanh truyéin hinh

|\ Trung tm day nghd phu nir
i [ b Trung tim day ngh& va hi tre
| mbng ddn
[7]4] Truimg Cao ding Nghd
[L] ] Ban Quin i

1 CAC Hbi dac thd

L (] | ]

Hiegn thi nl dung bao ¢ao

1. Chon dom

3. Bam d¢é hién thi
bdo cdo

Yust Excel

% Bao céo théng ke, téng hop

s6 lidu bién ché hién cé trong

don vi s nghiép

Théni didm thidt 13p

(Giadri ting

2. Chon tiéu chi va
mirc d6 bdo cdo

Chy

Mire 6 bao cdo

°
WM& rong xudng 1 cdp

Mé& rong xudng 2 cdp

Mé rdng xudng 3 cdp

Hién thi bao cao tat c 16 chir

Hinh 11: Cdc budc thiét ldp théng tin bdo cdo

CBTCCS c6 thé chon don vi thuc hién bdo cdo, thoi diém thiét 1ap, gidi tinh,
mirc d6 bdo cdo va badm vao niit Hién thi bdo cdo

Trung tim CNTT & Truyén thong Da Ning - http://www.dnict.vn




Phan mém Quan 1y ho so can bg, cong chure, vién chiic

&[] od UBHD ik
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Hinh 12: Két qud bdo cdo

Khi két qua xuat hién, CBTCCS c6 thé bam nit “Xuat Excel” dé tai két qua bio
cdo vé& mdy tinh.

& [ ] od UBHD ik . . L .
] Bvde 55 banngns & Bac caothing ké téng | Pam de xuat két qua bio cio ra excel  Lonissn
- Bao cao thing ké, tong 3 qu ; g
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A a8 L] 2 1 4 3 B ¥ B 3 W n iz 1 ] i & W 18 Lk}
1 Trirkfg trung cig KTRT - - - i) (1] o i) o ] a o a -] [ a = o B =

Hinh 13: Xudt excel

2.3 Bao cao lwong

C4ch str dung tuong tu bdo cdo bién ché cong chuc, vién chuec.
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3 Bao cdo phwong xa va cac bao cao khac

Cich sir dung twong ty bdo cdo sd lwong, chat lugng cong chirc, vién chirc.
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