HƯỚNG DẪN ĐƠN VỊ TỰ KIỂM TRA TIẾN ĐỘ NHẬP THÔNG TIN CBCCVC TẠI CƠ QUAN, ĐƠN VỊ
1. Bước 1: Chọn “Kiểm tra nhập liệu” như hình 1
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Hình 1. Chọn mục Kiểm tra nhập liệu

2. Bước 2: Chọn Cơ quan, đơn vị của mình như hình 2
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Hình 2. Chọn tên cơ quan, đơn vị của mình

Sau khi chọn, hệ thống sẽ hiểm thị thông tin chi tiết dữ liệu đã cập nhật cho từng hồ sơ, nếu hiển thị số 0 là thông tin đó chưa nhập. Nếu thông tin nào mà cá nhân không có quá trình thì vào hồ sơ đó chỉnh sửa, bổ sung lại quá trình trình đó.
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3. Bước 3: Chọn Xem tất cả để xem Số liệu tổng đã cập nhật thông tin các hồ sơ như hình bên dưới

4. Bước 4: Lấy tổng từng cột chia cho số CBCCVC hiện có tại cơ quan, đơn vị sau đó cộng tất cả lại với nhau rồi chia cho 19 rồi nhân 100 thì sẽ ra tỷ lệ % cơ quan, đơn vị đang nhập hiện tại

Ví dụ: hình trên sẽ như sau (30/33+33/33+….+33/33)/19*100

P/s: nên làm bảng tính trên Excel thì sẽ nhanh hơn.

Trên đây là hướng dẫn cách Kiểm tra nhập liệu của từng cơ quan, đơn vị
